Camara Municipal de Curitiba

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS DE OPERAGAO DE AUDIO E VIDEO

OBJETO

1.1.

Contratagdo de servigos, por demanda, para operacdo de audio e
video, visando a captagao, transmissdo e armazenamento de todos
eventos realizados pela Camara Municipal de Curitiba.

CRITERIO DE JULGAMENTO

21.

O critério de julgamento empregado na selecdao da proposta mais
vantajosa para a administracdo sera o de menor prego.

CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1.

3.2.

3.3.

O certame licitatério visa a contratagdo de servigos comuns, cujos
padrées de desempenho e qualidade s&o objetivamente definidos por
edital, através de especificagbes usuais no mercado.

O servico a ser contratado é de natureza continua, uma vez que os
servicos a serem executados pelos operadores de audio e video sao
necessarios para as transmissoes das sessobes realizadas no Plenario,
das reunides das Comissdes e outros eventos, de forma que devem ser
prestados continuamente e n&o apenas para atender a uma demanda
momentanea, tendo em vista que sera necessaria a sua execugao
novamente, no exercicio seguinte e posteriores.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

41.

4.2.

A captacdo, transmissdo e armazenamento das atividades realizadas
pela Camara Municipal de Curitiba, tem como foco ampliar a difusao
das atividades desta Casa principalmente em questdes afetas ao
Controle Externo e a Fiscalizacdo, possibilitando que a populagao
acompanhe o dia a dia deste Legislativo, bem como seus principais
atos, favorecendo assim, o conhecimento do cidaddo sobre seus
direitos e deveres, correlacionados ao controle e fiscalizacdo dos
recursos publicos aplicados no Municipio.

Atualmente, a Camara Municipal ndo possui em seu quadro funcional o
profissional técnico operador de audio e video e a atividade requer, pela
distribuicdo de sessbes, audiéncias publicas dentre outros eventos,
disponibilidade de operador nos trés turnos (manha, tarde e noite), o
que inviabiliza a utilizacdo de servidores do quadro proprio para a



5.

6.

4.3.
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funcao.

A necessidade da contratacdo de servicos por demanda justifica-se
pela margem apontada de imprevisibilidade, principalmente nos casos
de sessbes extraordinarias e audiéncias publicas.

DO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

5.1.

Os servicos serao prestados por Unica empresa contratada, tendo em
vista que constituem-se de horas técnicas destinadas a execugao de
servicos de operagao de audio e video e nao poderia haver seu
parcelamento sem consequente fracionamento da contratacdo. Visa-se,
ainda, facilitar o gerenciamento contratual, o treinamento dos
profissionais contratados no manuseio dos equipamentos pertencentes
a Contratante e a obtencdo de economia de escala. Além disso,
observa-se que a ampla concorréncia e a competitividade do certame
estardo mantidas, uma vez que as empresas que atuam no ramo sao
capazes de atender ao item em disputa.

ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE QUANTIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL

PROFISSIONAIS MENSAIS ANUAIS HORA TECNICA
NA EQUIPE POR PREVISTAS PREVISTAS TECNICA (equipe de 2

DE DE HORAS DE HORAS UNITARIO DA DA HORA

HORA (valor por operadores)
operador)

VALOR

TOTAL
MAXIMO
ANUAL

Operador de
audio/video

2 Até 220 horas Até 2640 R$ R$
horas

R$

CONDICOES GERAIS DOS SERVICOS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A Contratada devera disponibilizar, pelo menos, 6 (seis) profissionais
para a prestagao de servigos, a serem divididos em equipes, quando
necessario, a fim de que seja possivel sua atuagdo em eventos
simultédneos e/ou nos trés turnos de trabalho (manh3, tarde e noite) e de
forma rotativa;

Os funcionarios deverao estar presentes no local de trabalho no horario
estabelecido pela Contratante, obrigando-se a Contratada a manter a
quantidade de pessoal estipulada para cada equipe, a ser acordada
pela fiscalizagao.

Encerradas as atividades para as quais a equipe foi designada no dia,
os profissionais deverao deixar as dependéncias da Casa, nao podendo
atuar em outro turno, salvo situacdes extraordinarias;

Em caso de eventuais auséncias dos funcionarios a Contratada devera
efetuar a reposicdo da mao de obra capacitada imediatamente. Estas
alteracbes deverdo ser comunicadas a fiscalizacdo da Contratante, até
a data em que ocorrerem, contendo a justificativa de substituicdo e a
identificacdo do funcionario substituto;




7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
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Caso algum profissional ndo desempenhe suas tarefas de acordo com
a necessidade da Contratante, este devera ser imediatamente
substituido, apés comunicado a Contratada pela fiscalizagao;
Ocorrendo, por parte dos funcionarios da Contratada, conduta que
atrapalhe, impeca ou comprometa a perfeita execucao da prestacao de
servicos, identificada pelo fiscal da Contratante, a Contratada sera
comunicada por escrito para que possa tomar as medidas necessarias
para o restabelecimento da boa prestacao de servicos;

Os funcionarios nao poderdao utilizar equipamentos como celular,
notebook, fone de ouvido, fumar e nem realizar tarefas que n&o sejam
compativeis com a fungao durante o horario da prestacao dos servicos;
A comunicagdo com a Contratante devera ocorrer sempre por escrito,
ressalvados os casos determinados pela urgéncia das medidas;

Os empregados da Contratada devem ter treinamento especifico nas
funcdes que exercerao;

Todos os empregados, obrigatoriamente, devem utilizar os EPIs
necessarios e adequados a execugao de cada servigo, de acordo com a
legislacao em vigor, e se apresentar uniformizados e identificados;

O quantitativo de horas estimado pela Contratante constitui mera
previsdo dimensionada, ndo estando obrigada a realiza-la em sua
totalidade, ndo cabendo a Contratada o direito de pleitear qualquer
forma de reparagdo e/ou indenizagdo em caso de utilizacdo nao
integral;

A Contratada somente tera direito ao pagamento em contraprestacao
aos servicos efetivamente executados.

8. ATRIBUICOES DOS OPERADORES

8.1.

Constituem atribuicdes dos operadores de audio e video que prestarao
servigcos a Contratante:

8.1.1.  Efetuar servicos de operacdo de audio e video do sistema

disponibilizado pela Camara Municipal de Curitiba;

8.1.2. Operar mesas de audio e periféricos, softwares de videos,

durante a transmissdo e gravacdo das sessbes plenarias,
eventos, reunides de comissdes permanentes e temporarias,
audiéncias publicas e sessdes solenes em ambientes internos e
externos a Camara Municipal de Curitiba;

8.1.3. Cuidar da transmissdao através das cameras e microfones,

garantindo a qualidade do som e imagem;

8.1.4.  Disponibilizar em tempo real som e imagens em redes sociais e

em plataformas de compartiihamento de videos que garantam o
acesso a populagao;

8.1.5. Formulagao de diagndsticos para consertos especializados;
8.1.6. Efetuar a instalagcdo de sistema moével de som e imagem,

quando necessario, em ambientes diversos nas dependéncias
da Camara Municipal de Curitiba e ambientes externos;

8.1.7.  Efetuar a gravagao de programas no estudio de videocasts;



8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.
8.1.13.
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Transportar, montar, desmontar e armazenar os equipamentos
em locais definidos pela Contratante;

Auxiliar na organizacdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos pertinentes a area de atuacdo para assegurar a
pronta localizacdo dos dados;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes
tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor/departamento;

Agregar no relacionamento interpessoal;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade.

9. QUALIFICAGAO MiNIMA DOS OPERADORES
Dos operadores de audio e video que prestardo servigos a Contratante
exigir-se-a as seguintes qualifica¢gdes minimas:

9.1.

9.1.1.
9.1.2.
9.1.3.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.
9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

2° grau completo em instituicdo reconhecida pelo MEC;

Registro profissional junto a Delegacia Regional do Trabalho;
Atestado de capacidade técnica profissional, comprovando
experiéncia minima de 06 (seis) meses de atuagdo como
operador de audio e video;

Capacidade plena para operacao e realizacdo de trabalhos de
captacao, transmissao e armazenamento de imagem e som;
Capacidade para trabalhar com elementos e equipamentos de
projecao das mais diversas fontes de materiais;

Capacidade para prestar assisténcia e suporte no manuseio e
manutencéo de equipamentos de audio e video;

Capacidade para operar sistema de gerador de caracteres para
transmisséo;

Capacidade para operar sistema de corte de cameras;
Capacidade para operar sistema de gerenciamento de
microfones;

Capacidade para captar angulos de luz e adequagao de som
ambiente;

Capacidade para assegurar a qualidade da transmissao
audiovisual;

Capacidade para utilizar recursos de informatica e operar
programas de computador (softwares) utilizados para edi¢cao de
audio e video.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

Comprovagao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

10.1.



10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.
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Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverao dizer respeito a servigos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) Apresentacdo de atestado/certificado ou declaragao
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em nome da licitante, comprovando a execucgao
satisfatoria de servicos de operacao de audio e video,
pelo periodo de, no minimo, 12 (doze) meses.

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econbmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao
do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

Sera aceito o somatério de atestado(s) ou declaragdo(des) de
periodos concomitantes para comprovacao da capacidade
técnica.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
dentre outros documentos, se solicitado, cépia do contrato que
deu suporte a contratagao, endereco atual da Contratante e local
em que foram prestados os servigos.

Nao serdo aceitos atestados de empresas que pertengam ao
mesmo grupo empresarial da qual a licitante seja componente.

11. DA QUALIDADE DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
A licitante vencedora devera apresentar por meio de seu representante
legal:

11.1.

11.2.

a)

Declaracdo de que mantera representacdo dotada de
infraestrutura administrativa e técnica adequada, com recursos
humanos qualificados, necessarios e suficientes para a
prestacao dos servigos contratados;

Declaracdo de que se responsabilizara por quaisquer danos
causados por seus empregados a Contratante e seus
servidores, dentro da area e dependéncias onde serdo
prestados os servigos, bem como pelo desaparecimento de bens
da Camara Municipal de Curitiba, seja por omissdo ou
negligéncia de seus empregados;

A Contratante aplicara trimestralmente pesquisa de satisfacido de
qualidade dos servicos prestados pela Contratada, sendo o percentual
minimo aceitavel 90% de satisfagcao entre 6timo e bom. Sera aplicada
multa compensatoria de até 20% (vinte por cento), caso se mantenha
abaixo da meta definida por mais de 3 (trés) meses.



12

13.

14.

Camara Municipal de Curitiba

LOCAL DA PRESTACAO DE SERVIGOS

12.1.

12.2.

12.3.

Os servigcos serao prestados nas dependéncias da Camara Municipal
de Curitiba, situada na Rua Bardo do Rio Branco n® 720, Centro,
Curitiba-PR, em dias uteis, entre as 8h e as 22h. Excepcionalmente, os
servicos poderao ser prestados em local diverso e se estender para
além das 22h.

As sessOes ordinarias sao realizadas as segundas, tergcas e
quartas-feiras, das 09h as 12h, podendo seu término ser prorrogado a
depender de deliberagdo do plenario, nos meses de fevereiro a junho e
de agosto a dezembro;

As sessOes extraordinarias, as sessdes solenes, as reunidoes de
comissdes, as audiéncias publicas e os demais eventos obedecerao ao
cronograma estabelecido pela Contratante e serdo comunicadas a
Contratada, por meio do Preposto indicado, com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas, salvo em casos excepcionais em razao das
deliberagdes do legislativo, quando a antecedéncia minima podera ser
inferior.

DA IDENTIFICACAO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

E de responsabilidade da Contratada o fornecimento de cracha de
identificacdo aos seus funcionarios na prestacio de servigos;

Todos os funcionarios da Contratada deverdao apresentar-se para o
posto de trabalho devidamente identificados (cracha com identificagédo
pessoal e identificacao da empresa Contratada);

Os funcionarios da Contratada terdo acesso as dependéncias da
Camara Municipal de Curitiba através da passagem obrigatéria do
cracha funcional junto ao sistema de identificacdo da catraca. O
primeiro cracha funcional sera emitido pela Camara Municipal de
Curitiba sem 6nus de despesa para a Contratada;

No caso de perda, roubo, extravio, danos do cracha funcional, a
Contratada devera comunicar ao fiscalizador da Contratante, para a
confecgdo de nova via, com 6nus da despesa da confeccao debitados a
Contratada;

Ao término do contrato ou no desligamento do profissional da
Contratada, os crachas funcionais deverdo ser devolvidos ao
Contratante;

Os crachas de identificacdo deverao ser disponibilizados desde o inicio
da prestacao de servigos para os profissionais da Contratada;

O custo correspondente ao cracha de identificagdo ndo podera ser
repassado pela Contratada a seus funcionarios.

TREINAMENTO

14.1.

A Contratada devera realizar periodicamente curso de capacitacao para
todos os profissionais com o objetivo de aprimoramento na prestagao
do servigo, sendo que os respectivos custos sdo de responsabilidade
da Contratada.



15.

16.

17.
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VISITA TECNICA

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Para elaboracdo da proposta comercial, recomenda-se que o0s
interessados, por meio do seu representante técnico devidamente
identificado, facam uma vistoria nos locais onde serdo executados os
servigos objeto deste termo de referéncia;

Recomenda-se que a vistoria seja agendada previamente pela
interessada, em horario de expediente normal da Camara Municipal de
Curitiba — das 8h as 12h e das 14h as 18h — pelos telefones (41)
3350-4771, (41) 3350-4835, a qual sera acompanhada por servidor do
Departamento de Processo Legislativo;

A vistoria devera ser realizada por profissional vinculado a empresa
proponente devidamente credenciado;

A vistoria é facultativa e a interessada que optar por ndo realiza-la
devera apresentar declaragdo de que nao realizou a mesma, mas que
tomou conhecimento do Edital e seus Anexos, € que nao sera motivo
para eximir-se de realizar qualquer servico ou fornecer produto,
material, utensilio e equipamento objeto desta contratagao.

VIGENCIA CONTRATUAL E INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1.

O prazo de vigéncia do contrato sera de até 12 (doze) meses, contados
da emissao da nota de empenho, e o0 prazo de execugao sera de até 12
(doze) meses, contados da Autorizagao para Prestacao dos Servicos, e
podera ser prorrogado mediante termo aditivo por iguais e sucessivos
periodos até o limite estabelecido no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

DIREITOS AUTORAIS

171.

17.2.

17.3.

17.4.

A Camara Municipal de Curitiba tera a titularidade exclusiva dos direitos
autorais (patrimoniais e morais) sobre todo o material protegido pela Lei
de Direitos Autorais (Lei 9.610/98), por tempo indeterminado, podendo
livremente utilizar, fruir, licenciar, ceder e dispor dos materiais
entregues, no Brasil e no exterior, em qualquer segmento de mercado,
midia, veiculo e modalidade de exibicdo, transmissdo e reproducao
audiovisual, sem limitagcao de prazo, numero de vezes ou de copias.

A Contratada, de acordo com a Lei n° 9.610/98, cede a Cémara
Municipal de Curitiba, nesta contratacao, de forma total e definitiva, os
direitos patrimoniais, autorais e conexos de sua propriedade, de seus
empregados e de terceiros concebidos, criados e produzidos em
decorréncia da realizacdo dos servigos objeto deste Contrato.

Fica estabelecido que a Contratada providenciara a liberacao total dos
direitos autorais, patrimoniais e conexos para que a Camara Municipal
de Curitiba, a seu critério, possa, como 0 Unico proprietario dos
materiais audiovisuais produzidos, comercializar, ceder, divulgar as
imagens e audio por qualquer suporte técnico e qualquer midia
existente ou que venha a ser criada, sem que isso lhe gere qualquer
6nus adicional.

Todo o material audiovisual devera ser entregue pela Contratada a



18.

17.5.

17.6.
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Camara Municipal de Curitiba acompanhado dos respectivos Termos de
Cessao de Direitos de Uso de Imagem definitivo e de obras citadas,
além dos contratos e numero de registro profissional das equipes
envolvidas na produg¢ao sob responsabilidade da Contratada.

A Contratada respondera por qualquer agado judicial movida por
terceiros com base na legislacdo de protegao a propriedade intelectual,
direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os
servigos objeto deste Contrato.

A Contratada fica proibida de veicular e comercializar os produtos
gerados a partir da prestacao dos servigos objeto deste contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

Viabilizar, por todos os meios ao seu alcance, para que a Contratada
possa prestar os servicos, fornecendo a qualquer tempo e com a
maxima presteza, mediante solicitagdo por escrito da Contratada,
informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos
OMmissos.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a
sua correcao.

Verificar se durante a vigéncia da contratagdo estdo sendo mantidas
todas as exigéncias, condicdes de habilitacdo e qualificagdo
contratadas.

A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do
presente termo de contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Efetuar o pagamento pela prestacdo de servigos, na forma
convencionada no presente instrumento, desde que atendidas as
formalidades previstas.

Atestar a efetiva prestacdo dos servicos, bem como a qualidade dos
mesmos.

Avaliar a qualidade do servigo prestado pela Contratada, podendo
rejeita-lo no todo ou em parte, caso estejam em desacordo com as
disposicdes deste Termo de Referéncia.



19.
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OBRIGAGOES DA CONTRATADA

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta.

A Contratada devera informar, no momento da assinatura do contrato,
nome do responsavel, que atuara como Preposto, contendo os contatos
de telefone, e-mail, ou outro meio habil para comunicacdo com a
Camara Municipal de Curitiba, o qual devera ter autonomia para tomar
decisdes que impactem no bom andamento dos servigos.

Disponibilizar instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados
e disponiveis para a realizagao do objeto da contratagéo.

Executar diretamente o objeto contratado, sem ftransferéncia de
responsabilidade ou subcontratacbes n&o autorizadas pela Camara
Municipal de Curitiba.

Manter comunicacdo frequente com a Contratante, oferecendo
informagdes acerca do andamento dos servicos e da evolugao dos
processos e permitindo, assim, eventuais adequacdes e ajustes que se
facam necessarios.

Acatar as recomendagdes da fiscalizacdo da Camara Municipal de
Curitiba, facilitando a ampla acédo desta, com pronto atendimento aos
pedidos de esclarecimento porventura solicitados, inclusive quando
solicitado informagbes e documentos complementares e correlatos ao
contrato firmado.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto
contratado, sem a autorizagao da Contratante.

Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagdo.

Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecao Individual - EPI, quando for o caso.

Substituir, qualquer um de seus empregados que for considerado
inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.
Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos,
conforme previsto neste instrumento e em legislagdo especifica, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga,
greve, falta ao servico e demissao de empregados, que nao terdo em
hipétese alguma, qualquer relagdo de emprego com o Contratante.
Manter em dia os exames médicos admissionais e rotineiros de seu
quadro de pessoal.

Arcar com despesa decorrente de qualquer infragdo, seja de que
natureza for, bem como pelos prejuizos e danos causados a
Contratante ou a terceiros, de forma culposa ou dolosa, praticada por
seus empregados, representantes ou prepostos no recinto do
Contratante ou em decorréncia do presente contrato.
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19.15.  Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo.

19.16.  Apresentar, sempre que solicitado, durante a execug¢ao da contratagao,
documentos que comprovem o cumprimento da legislagdo em vigor
quanto as obriga¢des assumidas.

19.17. O profissional designado pela Contratada para realizar os servigos nao
podera, em hipétese alguma, retirar equipamentos ou qualquer material
produzido do ambiente da Contratante sem expressa autorizagao.

19.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacéo dos servicos.

19.19. Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, informagdes e documentos, de que venha a tomar
conhecimento, ter acesso ou que lhe tenham sido confiados, sejam
relacionados ou ndo com o objeto deste instrumento.

19.20. Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mao de obra,
transportes, equipamentos, maquinas, seguros, taxas, tributos,
incidéncias fiscais, trabalhistas e previdenciarias, salarios, custos
diretos e indiretos, encargos sociais e contribuicdes de qualquer
natureza ou espécie, necessarios a perfeita execugao do contrato.

19.21.  Cumprir todas as leis e imposi¢cdes federais, estaduais ou distritais e
municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos o0s prejuizos
originarios de infracdes a que tiver dado causa.

19.22.  Adotar, na execuc¢ao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e
de racionalizagdo no uso de materiais e servigos, incluindo politica de
separacao dos residuos reciclaveis descartados.

19.23.  Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento da obrigagéo.

19.24.  Acatar e cumprir as normas internas da Administracao.

20. FISCALIZAGCAO

20.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo da contratacéo
consistem na verificacdo da conformidade da execucao da prestacao do
servico, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
podendo ser exercido por um ou mais representantes da contratante,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/21.

20.2. A fiscalizacdo da execugao dos servigos em questio sera realizada por
servidor do Departamento de Processo Legislativo, conforme segue:

SERVIDOR MATRICULA FISCAL

Charleson Mendes Poier 2174 Fiscal técnico

Rodrigo Ishisato 2194 Suplente técnico
Rodrigo Verri Fraga Schnekenberg 2300 Fiscal administrativo
Matheus Soczek Haberland 2258 Suplente administrativo

20.3. Aos servidores designados por Portaria, incumbira acompanhar a
execugao dos servicos, determinando a Contratada as providéncias
necessarias ao regular e efetivo cumprimento da contratacéo.

20.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de
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Curitiba e nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua
ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de
seus agentes e prepostos.

A Contratante reserva-se o direito de rejeitar os servigos entregues, se
em desacordo com as normas técnicas ou com os termos deste
Instrumento.

Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato
deverao ser prontamente atendidas pela contratada.

A Contratante, por intermédio de seu fiscal designado, ficara
responsavel por acompanhar/fiscalizar a execugdo do servico,
registrando em relatério todas as ocorréncias verificadas e
determinando as providéncias necessarias a regularizagao das falhas
ou defeitos observados, conforme dispbe o § 1°, do art. 117, da Lei n°
14.133/21.

A Contratante verificara a adequacao dos procedimentos utilizados pela
Contratada em relagao as exigéncias da legislagdo que regulamente ou
que venha a regulamentar o objeto deste Termo de Referéncia.

O recebimento definitivo e aceitacdo do objeto ficardo a cargo de
servidor designado para Fiscal da contratagdo, obedecendo ao disposto
nas alineas a e b, inciso Il do art. 140, da Lei n°® 14.133/21, bem como
ao disposto no art. 119 da Lei n® 14.133/21.

Os servicos serao recebidos definitivamente apds a verificacdo de sua
qualidade e adequacdo, em conformidade com a proposta da
Contratada, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado de Atesto de Recebimento.

Os servidores da Contratante somente aceitarao os servigos que forem
executados com estrito atendimento as condicbes expressas neste
documento.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor
serdo solicitadas a autoridade competente da contratante, para adogao
das medidas convenientes, consoante disposto no art. 117 da Lei n°
14.133/21.

A acao ou omissado da Contratante no acompanhamento e fiscalizagao
nao exime a Contratada de sua total e exclusiva responsabilidade sobre
os produtos e servicos oferecidos, o cumprimento dos prazos e
quaisquer outras obrigacdes contratuais ou legais.

21. PAGAMENTO

21.1.

21.2.

O pagamento sera efetuado mensalmente, por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pela
Contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos, contados da
apresentacdo a Contratante da nota fiscal/fatura discriminativa
contendo o detalhamento dos equipamentos, acessorios e servicos
prestados, do numero da Nota de Empenho, os niumeros do Banco, da
Agéncia e da conta-corrente da Contratada e a descricdo clara e
sucinta do objeto.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
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legislacdo aplicavel. Caso a Contratada seja regularmente optante pelo
Simples Nacional ndo se procedera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

A Contratante se reserva o direito de descontar o valor da(s) multa(s)
aplicada(s) quando do pagamento da(s) fatura(s) emitida(s) pela
Contratada e/ou proceder a execugao direta do débito.

O pagamento esta condicionado a apresentacdo, mediante envio da
documentacgdo para abertura do processo de pagamento diretamente
ao fiscal da contratagdo e seu suplente, por meio de correspondéncia
eletrénica ou outra forma convencionada entre as partes, mencionando
0S servigos e o valor a ser pago, acompanhado dos documentos abaixo
relacionados:

4.1.  Nota Fiscal/Fatura (original), emitida em nome da Camara

Municipal de Curitiba;

4.2.  Fatura discriminativa (original);
4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede

da empresa;

4.4.  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da

empresa;

4.5. Prova de regularidade conjunta, relativa a Tributos Federais e a

Divida Ativa da Uniao;

4.6. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
4.7.  Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
4.8. Extrato de Optante pelo Simples Nacional, se for o caso.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos
documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

.5.1. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a

comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.
Na hipotese de irregularidade das certiddes relacionadas nos itens
21.4.3, 21.4.4, 21.4.5, 21.4.6 ou 21.4.7, a Contratada devera regularizar
a sua situagao no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicagéao
das san¢des administrativas e eventual rescisdo do contrato.
Os pagamentos efetuados pelo Contratante n&o isentam a Contratada
de suas obrigagdes e responsabilidade.
O pagamento somente sera autorizado apdés a emissao de Atesto de
Recebimento pelo servidor competente e verificagdo da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos itens e servigos
efetivamente fornecidos.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
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Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da formula:

I =(TX/100) /365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

22. SANGOES

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

O descumprimento de qualquer condi¢cdo estabelecida no Termo de
Referéncia, edital, contrato ou instrumento equivalente possibilitara a
Camara Municipal de Curitiba, garantido o contraditério e a ampla
defesa, aplicar as seguintes penalidades, nos termos da Lei n°
14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica.

As sangbes poderdao ser aplicadas de forma gradativa, isolada ou
cumulativa, e em sua aplicacao serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que provierem da infragdo para a Administracido
Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgéos de
controle.

A adverténcia podera ser aplicada para situagdes de inexecugao parcial
do contrato, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave;

Na aplicagcdo das multas serdo observados os seguintes percentuais:

22.41. Multa compensatéria de até 10% (dez por cento), a ser

calculada sobre o valor total da contratacdo, no caso de
inadimplemento de qualquer obrigagéo por parte da Contratada,
sem prejuizo das demais san¢gdes administrativas;

22.4.2.  Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso nao

justificado no cumprimento dos prazos estabelecidos neste
instrumento, contada desde o primeiro dia do atraso na
execucgao de qualquer prazo previsto no Termo de Referéncia ou
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instrumento contratual, a ser calculada sobre o valor total
atualizado da contratagéo, até o limite de 10% (dez por cento);

2243. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a
Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme determina o inciso | do artigo 137, da Lei no
14.133/21;

22.5. A critério da Administracdo poderdo ser suspensas penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado por
escrito pela Contratada e aceito pela Camara Municipal de Curitiba;

22.6. O valor das multas sera deduzido da importdncia a ser paga a
Contratada;

22.7. O impedimento de licitar e contratar se dara na forma e nas hipoteses
do art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021,

22.8. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica se dara na forma e nas hipoteses do art. 156, §
5° da Lei n® 14.133/2021;

22.9. A reabilitagdo da licitante ou contratada podera ser admitida na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

Curitiba, 10 de maio de 2023.

IZABELA MARCHIORATO
Departamento de Processo Legislativo

AMANDA CRISTINA BOTELHO FLAVIA FRYSZMAN

Setor de Planejamento e Desenvolvimento ~ Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos de Projetos



