1.

Camara Municipal de Curitiba

TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Registro de Precos para eventual aquisicdo de copos descartaveis
biodegradaveis ou oxibiodegradaveis, de modo a suprir as
necessidades da Camara Municipal de Curitiba (CMC), nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

NO

Item

Unidade
Descrigao de
medida

Quantidade | Pedido
estimada | minimo

01

Copo
Descartavel

transparente, branca ou esverdeada.

Descricao do Objeto: Copo Descartavel
Oxibiodegradavel/biodegradavel.

Caracteristicas gerais: copo descartavel
oxibiodegradavel/biodegradavel para
agua, 180 ml, n&o téxico, corpo frisado,
bordas arredondadas, possuir rigidez para
nao permitir a deformagdo com o uso e,
quando posicionado sobre uma superficie
horizontal, deve ficar estavel, nas cores

Material: polipropileno com aditivo d2w.

. L . 3.600
Prazo de Validade: igual ou superior a 9 pacotes com

(nove) meses a partir da entrega dos| pacotes 100 500

itens. unidades

cada
Marca de Referéncia: Copobras,

Ecocoppo Green, similar, equivalente ou
de melhor qualidade.

Normas/Certificagbes: Em cada copo
devera constar: gravagdo da marca ou
identificacdo do simbolo do fabricante,
conforme as normas ABNT NBR 14865.

Embalagem: Embalado em pacotes/tiras,
contendo 100 unidades, acondicionados
em caixas de papelao com 25 pacotes
cada caixa.

1.2.

1.3.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Instrugdo Normativa n® 02/2023, da Camara Municipal
de Curitiba.

Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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Camara Municipal de Curitiba

1.4. Opta-se pela adogéo do Sistema de Registro de Pregos com fulcro no
art. 78, IV da Lei n® 14.133/2021, considerando-se:

1.4.1. A necessidade de contratacbes frequentes;

1.4.2. A conveniéncia das entregas serem parceladas, a fim de que
nao haja acumulo de material em estoque, correndo-se 0 risco
de perda precoce por deterioracdo ou demais causas.

1.5. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso, nos termos do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. As quantidades descritas na coluna “pedido minimo” da tabela do
item 1.1, referem-se ao quantitativo que a Camara Municipal de
Curitiba devera observar quando da emissdo da Autorizacdo de
Fornecimento e que o fornecedor devera obrigatoriamente atender.

1.7. Se a Contratada aceitar o pedido, devera executa-lo integralmente,
cumprindo todas as exigéncias pertinentes, estando sujeitas as
penalidades previstas no Termo de Referéncia caso nao o facga.

1.8. Somente serdo pagos os itens efetivamente demandados pela
Contratante no decorrer da vigéncia da Ata de Registro de Precgos.

1.8.1. A coluna “Pedido Minimo” ndo gera o direito subjetivo ao
fornecimento de quantitativo minimo de cada item a
Contratada.

1.9. A Ata de Registro de Precgos oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes
Anual 2024.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
REQUISITOS DA CONTRATAGAO
41. SUSTENTABILIDADE
41.1. E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das

normas ambientais vigentes atinentes a aquisicdo pretendida,
associadas a poluicdo ambiental, economia de recursos e
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4.2.

4.3.

Camara Municipal de Curitiba

destinacao de residuos.
41.2. O objeto a ser fornecido deve ser biodegradavel/
oxibiodegradavel.

INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS

4.21. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo das
marcas de referéncia citadas na tabela contida no item 1.1
deste Termo de Referéncia, de acordo com as justificativas
contidas no Estudo Técnico Preliminar.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.3.1. Quando nao se tratar de marca de referéncia, podera ser
solicitada a apresentagdao de (01) amostra do item ofertado
para fins de analise e comprovagao de conformidade com as
especificagcdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.

4.3.2. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar,
apos a etapa de lances, tera o prazo de até 07 (sete) dias
consecutivos apos a sua convocagio, para apresentacido da
amostra, quando nao se tratar de marca de referéncia, junto a
Divisdo de Material de Consumo da Camara Municipal de
Curitiba.

4.3.3. A entrega da amostra devera ser realizada na referida Divisé&o,
situada na Rua Bardo do Rio Branco n°® 693, Centro,
Curitiba-PR, conforme agendamento a ser realizado pelos
telefones (41) 3350-4780 e 3350-4833 ou pelo e-mail
almoxarifado@cmc.pr.gov.br.

4.3.3.1. A amostra devera possibilitar a identificacdo da marca
e do fabricante, devidamente impressos pelo
fabricante.

4.3.4. Os responsaveis pela aprovagao da amostra terdo até 02
(dois) dias uteis para apresentar laudo final de aprovagao ou
ndo, com a respectiva justificativa.

4.3.5. Caso a amostra da empresa que ofertou 0 menor prego nao
seja compativel com o objeto desta Licitagdo, sera(ao)
convocado(s) a(s) empresa(s) subsequente(s), na ordem de
classificacdo, para apresentacdo de amostra, cujo o prazo
sera de até 07 (sete) dias consecutivos, apds convocagao,
sem prejuizo das sancgdes legais pertinentes ao licitante
desclassificado por incompatibilidade do(s) produto(s) ofertado
com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

4.3.6. As amostras recusadas ficarao retidas até a homologacao do
processo, podendo ser retiradas apos sua finalizagao no prazo
de até 3 (trés) meses.
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43.6.1. Apos este prazo as referidas amostras serao

4.3.7.

descartadas ou incorporadas no estoque da Divisdo

de Material de Consumo.
A amostra aprovada ficara retida na Divisdo de Material de
Consumo da Camara Municipal de Curitiba, para fins de
comparagdo no ato da entrega dos produtos, durante o
periodo de validade da ata de registro de pregos e nédo
integrara, portanto, os quantitativos entregues durante a
vigéncia do contrato.

4.4. SUBCONTRATAGAO

4.4.1.

E vedado & Contratada subcontratar, ceder ou transferir, no
todo ou em parte, o objeto do presente contrato sem prévia e
expressa autorizagdo da Contratante.

4.5. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.5.1.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96
e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pois o objeto é de
reduzida complexidade de execugao contratual e baixo risco
referente ao cumprimento das obrigagées, evitando a possivel
onerosidade e restricdo da competigao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. CONDIGOES DE ENTREGA

5.1.1.

5.1.2.

5.1

Os produtos deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias
corridos apods assinatura/recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento fornecida pelo fiscal, em conformidade com as
especificagdes contidas no presente Termo de Referéncia e na
guantidade solicitada.

1.1, O prazo de fornecimento somente podera ser

prorrogado em caso de forca maior, devidamente
comprovado pela empresa por escrito e protocolado
junto a Divisdo de Material de Consumo, em até 24
(vinte e quatro) horas antes da data fixada para
entrega.
A empresa vencedora devera observar na Autorizacdo de
Fornecimento todas as informagdes sobre a entrega do item:
nome e telefone do responsavel pelo recebimento, prazo e
enderecgo de entrega.
Os produtos deverao ser entregues em conformidade com as
quantidades solicitadas e com as respectivas especificagdes e
caracteristicas, conforme descritas neste Termo de
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5.1

5.1.4.

5.1

5.1.5.

5.1

5.1.6.

5.1

5.1.7.

5.1.9.

5.1.10.

Camara Municipal de Curitiba

Referéncia, no Edital, na(s) proposta(s) de preco vencedora(s)
e na Ata de Registro de Precos correspondente.

.3.1. A Contratada ndo devera efetuar ou permitir o

fornecimento de qualquer produto ou quantidade que
nao esteja estipulado na Autorizagdo de Fornecimento,
sob pena de aplicacao de penalidade cabivel.
As solicitagdes serao feitas por e-mail ou, excepcionalmente,
por telefone.

4.1. A empresa devera disponibilizar meio de comunicacéo

efetivo para atendimento das demandas, como numero

de telefone e e-mail.
Os produtos deverédo ser entregues na Divisdo de Material de
Consumo da Cémara Municipal de Curitiba, situada na Rua
Bardo do Rio Branco n°® 693, Centro, Curitiba-PR, conforme
agendamento a ser realizado por telefone (41) 3350-4780 ou
3350-4833, ou e-mail almoxarifado@cmc.pr.gov.br, com
servidor responsavel, o qual procedera a verificacdo da
conformidade dos itens e especificagdes.

.5.1. A entrega devera ocorrer em dias uteis, das 8:00 as

12:00h e das 14:00 as 18:00h.
A Contratada, por ocasido da entrega e execugdo, devera
apresentar nota fiscal a qual devera constar o periodo do més
de referéncia, descricdo do produto, quantidade, preco
unitario, valor total.

.6.1. Nao serao aceitos produtos sem nota fiscal, recibos ou

outros comprovantes de entrega.
A Contratada devera possuir equipamentos necessarios para
os descarregamentos das mercadorias e manter seus
funcionarios identificados para acesso as dependéncias da
Camara Municipal de Curitiba.
O produto devera ser entregue, dentro do prazo de validade
estipulado no item 1.1, em embalagens que permitam a
conservacao de suas caracteristicas originais, intactas e
limpas de quaisquer tipos de residuos e sem violacdes.
Os produtos deverdo ser entregues adequadamente
acondicionados em embalagens lacradas, de modo a permitir
completa seguranga durante o transporte.
Os copos devem ser homogéneos, isentos de materiais
estranhos, bolhas, rachaduras, furos, deformacbes, bordas
afiadas ou rebarbas, ndao devem apresentar sujidade interna
ou externamente.

5.2. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA
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5.3.

Camara Municipal de Curitiba

521. Os insumos devem ser fornecidos, conforme a necessidade

da Camara Municipal de Curitiba, mediante emissdo de
Autorizacido de Fornecimento.

5.21.1. O pagamento sera realizado de acordo com a
execucdo do objeto da contratagdo, apds cada
entrega, e seguira o estipulado na sec¢éo 7 - Critérios
de Medigao e de Pagamento.

5.2.2. A Contratada devera incluir, no preco ofertado, todas as

despesas diretas e indiretas e todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao cumprimento do objeto, inclusive
custos com frete, taxas e impostos.
5.2.2.1. Todos os custos de entrega sdo por conta da
Contratada.
5.2.2.2. A Contratada devera responsabilizar-se pelo transporte
dos produtos até as dependéncias da Contratante,
como também pelas despesas a ele inerentes.

GARANTIA

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicag¢des entre a Camara Municipal e a Contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara
Municipal podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancobes
aplicaveis, dentre outros.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da contratacéo
consistem na verificagdo da conformidade da execugao do objeto, de
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

Camara Municipal de Curitiba

forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, podendo ser
exercido por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/21.
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7.1. Aos servidores designados, incumbird& acompanhar a

execucdo do objeto, determinando a Contratada as
providéncias necessarias ao regular e efetivo cumprimento da
contratacao.

6.7.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Camara Municipal

de Curitiba e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.
As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o
disposto na legislagdo municipal.
O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal,
conforme as competéncias definidas na legislagao municipal.
O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagcéo das faltas
ou dos defeitos observados.
Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagcbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.
O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.
O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
O fiscal do contrato verificara a manutencado das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario, conforme as competéncias definidas na
legislagdo municipal.
Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando
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6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

Camara Municipal de Curitiba

ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais, conforme as competéncias definidas na legislagéo
municipal.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ado ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcao
de sancgbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

A acdo ou omissdo da Contratante no acompanhamento e
fiscalizagdo ndo exime a Contratada de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre os produtos e servigos oferecidos, o
cumprimento dos prazos e quaisquer outras obriga¢des contratuais
ou legais.

DAS SANGCOES

6.24.1. Os licitantes estardo sujeitos as sangbes administrativas

previstas na Lei n° 14.133/2021, resguardado o direito a ampla
defesa, contraditorio e devido processo legal.

6.24.2. A multa moratédria sera de 0,5% (cinco décimos por cento)
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6.25.

6.26.

Camara Municipal de Curitiba

sobre o valor total do contrato, por dia util de atraso
injustificado, limitada a 30 dias.

6.24.3. Apdos 30 dias de mora sera considerado inexecutado o
contrato, sendo aplicada a multa compensatdria no importe de
20% (vinte por cento).

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.25.1.  Viabilizar, por todos os meios ao seu alcance, para que a
Contratada possa fornecer os produtos, bem como a fornecer
a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante
solicitagdo por escrito da Contratada, informacgdes adicionais,
dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos.

6.25.2. Indicar seu representante junto & Contratada, ao qual cabera a
fiscalizacdo da execucgao do objeto desta contratacéo.

6.25.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.25.4. Atestar a execugcdo do objeto contratado no documento
correspondente.

6.25.5.  Verificar se durante a vigéncia da contratagdo estdao sendo
mantidas todas as exigéncias, condi¢des de habilitacdo e
qualificagao contratadas.

6.25.6. Manter os entendimentos com a Contratada sempre por
escrito, ressalvados os casos determinados pela urgéncia das
medidas.

6.25.7.  Assegurar o livre acesso aos funcionarios da Contratada as
dependéncias da Camara Municipal de Curitiba, desde que
estejam devidamente credenciados e obedegam as normas e
regulamentos da Contratante.

6.25.8. Durante a execucao do objeto, reserva-se a Contratante a
autonomia para resolver, dirimir e decidir todos e quaisquer
casos ou duvidas que venham a surgir e/ou fugir da rotina, ou
que nao tenham sido previstos.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.26.1. Obedecer as especificacdes do objeto, observando a
qualidade e prazo de validade exigidos no Termo de
Referéncia e no ato convocatério, bem como a marca
constante da proposta apresentada.

6.26.1.1. E vedada a alteracdo ou troca da marca dos produtos
no decorrer do contrato, assim como das embalagens

apresentadas na primeira entrega.
6.26.2. Garantir a melhor qualidade dos produtos, atendidas as
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6.26.3.

6.26.4.

6.26.5.

6.26.6.

6.26.7.

6.26.8.

6.26.9.

6.26.10.

6.26.11.

6.26.12.

6.26.13.

6.26.14.

Camara Municipal de Curitiba

especificacbes e normas técnicas de producdo para cada
caso, quando cabivel, assumindo inteira responsabilidade pela
execugao do objeto.

Entregar o objeto no prazo e nas condicbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se pela qualidade e quantidade dos produtos
fornecidos.

Facilitar o acompanhamento e fiscalizacdo da Contratante
sobre o fornecimento dos produtos.

Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na
execucao do objeto e prestar os esclarecimentos necessarios.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucao do objeto, de acordo com os arts. 14 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos.

Responsabilizar-se pelos atos de seus empregados e danos
causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugado do presente objeto, arcando com
toda e qualquer indenizagdo proveniente de suas acdes ou
omissdes.

Acatar as recomendagdes da fiscalizacdo da Camara
Municipal de Curitiba, facilitando a ampla acdo desta, com
pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura
solicitados.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

Sempre que for necessario adentrar nas dependéncias da
Camara Municipal de Curitiba para entrega de produtos, os
funcionarios da Contratada deverdo portar cartdo de
identidade funcional, preferencialmente com foto, além do
nome do funcionario e da empresa correspondente de modo
visivel durante os seus respectivos periodos de permanéncia.
Apresentar, sempre que solicitado, durante a execug¢ao da
contratacdo, documentos que comprovem o cumprimento da
legislagao em vigor quanto as obrigagdes assumidas.

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer do fornecimento dos itens, bem como prestar,
prontamente, os esclarecimentos que lhe forem solicitados.
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento da contratacao.
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6.26.15.

Camara Municipal de Curitiba

Acatar e cumprir as normas internas da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO

7.1.1.

7.1.3.

7.1.5.

7.1.7.

O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte
forma na hipétese de fornecimento de bens:

7.1.1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com

verificagdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais;

7.1.1.2.  Definitivamente, pelo fiscal e gestor ou por comissao

designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

71.1.21. Sendo o objeto material de consumo, o
recebimento definitivo sera realizado apenas
pelo fiscal do contrato e a Divisdo de Material
de Consumo devera ser comunicada para que
tome as devidas providéncias para o
recebimento.

Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisério e definitivo deverdao ser definidos no instrumento
convocatorio e/ou no contrato.

No termo detalhado devera conter no minimo as seguintes
informacgdes: data e horario do recebimento e/ou da execucao
dos servigos, quem realizou a entrega, como foi entregue o
produto ou prestado o servigo, marca ou modelo, nUmero de
série, numero do termo do contrato e/ou da nota de empenho,
prazo de execucgao e prazo de vigéncia do contrato.

Sempre que possivel, o termo detalhado devera ser
apresentado com fotografias e demais documentos
pertinentes.

Caso no contrato haja fiscal técnico e administrativo, o termo
de recebimento devera ser subscrito pelos dois de acordo com
as competéncias de cada.

A Comissao sera designada por no minimo dois servidores,
um deles obrigatoriamente sendo o fiscal técnico do contrato,
para os casos de contratacbes de fornecimento que
ultrapassem 10 (dez) vezes o valor no inciso | do art. 75, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou para os casos de
contratagbes de servicos que ultrapassem 10 (dez) vezes o
valor no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo com o contrato.
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7.1.10.

Camara Municipal de Curitiba

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacgao da entrega do objeto a que se refere a parcela a
ser paga.

O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos
de:

| - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentagdo preparada,
bem como nos casos de calamidade publica, quando
caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens
publicos ou particulares;

Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art.
75, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, desde que nao se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes
sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes  resultantes da execugdo ou materiais
empregados.

7.1.10.1. A Contratante reserva-se o direito de ndo receber os

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.

produtos quando danificados, amassados, com vicios
ou defeitos, ficando a Contratada obrigada a trocar os
produtos rejeitados no prazo maximo de 15 (quinze)
dias consecutivos, contados a partir da data de
recebimento da correspondente notificacdo, sem
qualquer 6nus para a Camara Municipal de Curitiba,
sob pena de aplicagcdo das penalidades cabiveis.
A fiscalizacdo nao efetuara o atesto da ultima e/ou Unica
medig¢ado de servigos ou fornecimento parcelado até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.
O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucbes exigiveis.
Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta sem prejuizo da aplicagado das
penalidades.
Emitir-se-4 o documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucado contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
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7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.

7.1.18.

7.1.19.

7.1.20.

Camara Municipal de Curitiba

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

Realizar-se-4 a analise dos relatérios e de toda a
documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
Comunicar-se-a a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
Enviar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

7.2. LIQUIDAGAO

7.21.

7.2.2.

7.2.3.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correra o prazo de 16 (dezesseis) dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis em
situacdo excepcional devidamente justificada, nos termos do
art. 283, inciso | e § 3° da Instrugdo Normativa n° 02/2023.
Para as contratagcbes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 2021 e quando os credores sejam
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e
sociedade cooperativa dentro dos limites do art. 3°, inciso II,
da Lei Complementar n° 123/2006, o prazo sera reduzido pela
metade.

Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.3.1. 0 prazo de validade;
7.2.3.2. a data da emisséao;
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7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

Camara Municipal de Curitiba

7.2.3.3. os dados do contrato e do érgdo Contratante;
7.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.2.3.5. ovalorapagar; e
7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da
regularizacao da situagao, sem 6nus a Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de
Cadastro da Prefeitura de Curitiba ou Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Diretoria de Licitagbes devera realizar consulta ao Sistema
de Cadastro da Prefeitura de Curitiba ou SICAF para: a)
verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagao exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao Sistema de Cadastro da Prefeitura
de Curitiba ou SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o Contratante deverd comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, sem prejuizo da
apuragao de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades
cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
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7.3.

7.4.
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contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte)
dias uteis, contados da finalizagcao da liquidacao da despesa,
conforme seg¢ao anterior, nos termos da legislagao municipal.

7.3.2. Na hipétese de estado de calamidade, caso fortuito ou forga
maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, 0
prazo para O pagamento sera suspenso até a sua
regularizagcdo, devendo ser mantida a posicdo da ordem
cronolégica que a despesa originalmente estava inscrita.

7.3.3.  No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis
para quitagdo integral da obrigacdo, podera haver pagamento
parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na
mesma posicdo da ordem cronologica.

7.3.4. Apos o prazo para pagamento e ndo tendo ocorrido, deve
incidir sobre o valor faturado clausula de atualizagao
monetaria baseada na média aritmética simples do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) da Fundagéo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e indice
Geral de Precos — Disponibilidade Interna (IGP-DI) da
Fundacgdo Getulio Vargas (FGV), proporcional aos dias em
atraso.

FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.4.2.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria
prevista na legislac&o aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido
na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.5. DO CRITERIO DE REAJUSTE/REPACTUAGAO

751. O

reajuste sera realizado mediante requerimento do

fornecedor registrado, formalizado pela Diretoria de Licitagoes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA

PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.2.1. HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.2.1.3.

8.2.1.4.

8.2.1.5.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou
documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio
nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no site:
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreen
dedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal
— SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
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8.2.1.6.

8.2.1.7.

8.2.1.8.

8.2.1.9.

8.2.1.10.

8.2.1.11.

Camara Municipal de Curitiba

DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto
social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf —
DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do
art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do
INSS - CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

8.2.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.21.

8.2.2.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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8.2.2.3.

8.2.2.4.

8.2.2.5.

8.2.2.6.

8.2.2.7.

8.2.2.8.

8.2.2.9.

Camara Municipal de Curitiba

1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual e municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
(municipais e estaduais) relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

A prova de regularidade fiscal alcanga a matriz e as
filiais de uma pessoa juridica, conforme entendimento
esposado pela 12 Secdo do Superior Tribunal de
Justica (EAREsp 2.025.237).

8.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

8.2.3.1.

Certidao negativa de faléncia e recuperacgéo judicial ou
extrajudicial, ou certiddo que comprove plano de
recuperagao acolhido ou homologado judicialmente,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.
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8.3.
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QUALIFICAGAO TECNICA

8.3.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens
similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o0 objeto desta contratac&o, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de no
minimo uma certiddo ou atestado, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.3.1.1. O atestado de -capacidade técnica podera ser
apresentado em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.3.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagao da legitimidade do
atestado, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.3.2. Caso admita a participagdo de cooperativas, sera exigida a
seguinte documentagdo complementar:

8.3.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executarao
o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°
5.764, de 1971;

8.3.2.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do
contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.3.2.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao
numero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

8.3.2.4. O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

8.3.25. A comprovacdo de integracdo das respectivas
quotas-partes por parte dos cooperados que
executaréo o contrato;

8.3.2.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
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cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao;

8.3.2.7. A (ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou
uma declaragcdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria n&o foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo sera estimado pela area
competente em momento oportuno.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta

de recursos especificos consignados no Orgcamento desta Camara
Municipal.

Curitiba, 16 de janeiro de 2024.

ERICA CARDOSO LEAL ARSIE FLAVIA FRYSZMAN MARCASSA RIBEIRO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de  Setor de Planejamento e Desenvolvimento
Projetos de Projetos
GUILHERME EDUARDO PIANOVSKI CRISEIDE FERNANDA PIMENTA
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Divisdo de Material de Consumo
Projetos
VERA CRISTINA WOLFF FLEMMING ADRIANA DA LUZ PEREIRA
Divisdo de Material de Consumo Diretoria de Patriménio e Servicos
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